URZAD GMINY JASTRZEBIA

tel.48-384-05-05, fax.48-384-05-04, e-mail: urzad@jastrzebia.pl

POWIAT RADOMSKI WOJEWODZTWO MAZOWIECKIE

Jastrzebia, 30.11.2020r.

Zapytanie ofertowe

Urzad Gminy lJastrzebia, Jastrzebia 110, 26-631 Jastrzebia zaprasza instytucje finansowe do
sktadania ofert nazarzadzanie PracowniczymiPlanami Kapitatowymi (P PK) zgodnie z ustawg z dnia 4
pazdziernika 2018r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.U. z 2020r. poz. 1342).

1. Tryb udzielenia zamdwienia

1) Postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej ,,Zapytaniem”,
dlaktdrego nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien
publicznych (Dz. U. z 2020 ., poz. 288 ze zm.).

2) Niniejsze postepowaniejest prowadzone z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, jawnosci
i przejrzystosci.

2. Opis przedmiotu zamdwienia

1) Przedmiotem zamoéwienia jest Wybor Instytucji Finansowej zarzqdzajgcej i prowadzgcej
Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK) dla Urzedu Gminy Jastrzebia oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Jastrzebia

Struktura wiekowa:
a) na dzien 13 pazdziernika 2020r., zatrudnienie pracownikdw w Urzedzie Gminy Jastrzebia
o nastepujacej strukturze wiekowej przedstawia sie nastepujaco:

Urodzeni w latach llos¢
I 1950 - 1964 13
Il 1965 - 1975 9
1] 1976 - 1986 10
A 1987 - 1995 9
Razem 41

b) na dzien 13 paZidziernika 2020r. zatrudnienie w jednostkach organizacyjnych Gminy
Jastrzebia o nastepujacej strukturze wiekowej przedstawia sie nastepujaco:

1) Szkota Podstawowa w Bartodziejach - liczba zatrudnionych 17 osdb,

N

Szkota Podstawowa w Lesiowie - liczba zatrudnionych 16 0séb,

w

Szkota Podstawowa w Makosach Starych - liczba zatrudnionych 16 oséb,

N

Szkota Podstawowa w Woli Gorynskiej - liczba zatrudnionych 21 oséb,

A U

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Jastrzebi - liczba zatrudnionych 73 osoby,

~

)
)
)
)
) Szkota Podstawowa w Koztowie - liczba zatrudnionych 19 osdb,
)
) Biblioteka Publiczna w Jastrzebi - liczba zatrudnionych 1 osoba,
)

00

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Jastrzebi - liczba zatrudnionych 8 oséb,
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Urodzeni w latach llos¢
I 1950 - 1964 25
I 1965 - 1975 67
" 1976 - 1986 52
v 1987 - 1995 23
Vv 1996 - 2000 4
Razem 171

taczna liczba os6b objetych wsparciem wynosi 212 oséb.

2) Istotne warunki zamdwienia:
W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

g)

k)

bedzie wykonywat obowigzki wynikajgce z ustawy PPK;

opracuje wstepny harmonogram wdrozenia,

nie bedzie pobierat zadnych innych optat, oprécz optat za zarzadzanie, prowadze niei optat za
osiaggniety wynik,

zapewni bezptatny serwis internetowy dla pracownikéw przystepujgcych do PPK oraz dla
pracownikéw prowadzgcych sprawy pracownicze zwigzane z PPK,

bezptatnie przeprowadzi w siedzibie zamawiajgcego lub jego jednostek organizacyjnych lub
za pomocy bezptatneji powszechnie dostepnej aplikacji online spotkania informacyjne oraz
dostarczy bezptatnie materiaty informacyjne odpowiednio w wersji papierowej lub
elektronicznej dla pracownikdw w terminie ustalonym z zamawiajgcym,

bezptatnie przeprowadzi w siedzibie zamawiajacego lub jego jednostek organizacyjnych lub
za pomocg bezptatnej i powszechnie dostepnej aplikacji online szkolenia uczestnikow PPK
w zakresie obstugi administracyjnej indywidualnego konta w terminie ustalonym
z zamawiajgcym,

bezptatnie przeprowadzi w siedzibie zamawiajgcego lub jego jednostek organizacyjnych lub
za pomocg bezptatnej i powszechnie dostepnej aplikacji online szkolenie dla oséb
zajmujacych sie ksiegowoscig, kadrami i ptacami w zakresie obstugi modutu dla pracodawcy
w terminie ustalonym z Zamawiajacym,

wyznaczy dedykowanego opiekuna,

przygotuje w wersji papierowej lub elektronicznej umowe oraz niezbedng do jej zawarcia
dokumentacje dotyczacg PPK,

zapewni niezbedne wsparcie przy dostosowaniu, uruchomieniu, wdrozeniu i biezgcej obstugi
PPK w programie kadrowo-ptacowym, posiadanym przez Zamawiajgcego,

zapewni ochrone danych osobowych pracownikéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

3. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzieleniezamdwienia mogg ubiegadsie wykonawcy wpisani do ewidencji PPK prowadzonej przez
Polski Fundusz Rozwoju S.A. na stronie internetowej https://www.mojeppk.pl/lista-instytucji-
finansowych.html

4. Termin wykonania zaméwienia:
Umowy zostang zawarte z terminami na:
a) zarzadzanie PPK — do 31.12.2020r. z mocg obowigzywania od dnia przypadajgcego przed
26.03.2021r.
b) prowadzenie PPK—od 2.04.2021r. lecz nie pdzniej niz do 10.04.2021r.


https://www.mojeppk.pl/lista-instytucji-finansowych.html
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5. Kryterium wyboru oferty

Przy wyborze i ocenie ztozonych ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami,
ktore beda posiadaty okreslone nizej znaczenie:
Koszt — 40 % (40 pkt)
Stabilnosc i bezpieczenstwo —30 % (30 pkt)
Liczba uczestnikéw PPK —20 % (20 pkt)
Wartosc zarzadzanych aktywow — 10 % (10 pkt)

a) Kryterium ,Koszt”

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajacy wymaga od
wykonawcy okreslenia Sredniej optaty w % wartosci aktywéw w skali roku za zarzagdzenie PPK w
tym optatezalezng od wynikdw inwestycyjnych, ktdrg wykonawca bedzie pobierat w okresie 20 |at
od zawarcia umowy.

Kryterium bedzie obliczane wedtug wzoru:

Kn

K= --------- X 40 pkt

Ko
gdzie:
K — punkty przyznane w kryterium , Koszt”
Kn —najnizszy koszt sposrdd ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu
Ko —koszt w ofercie badanej

b) Kryterium ,Stabilnos¢ i bezpieczenstwo”

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy wymaga od
wykonawcy okresleniaw % posredniego lub bezposredniego udziatu Skarbu Panstwa w kapitale
zaktadowym wykonawcy wedtug stanu na 06.2020 r.

Kryterium bedzie obliczane wedtug wzoru:

So

S= —semme- x 30 pkt

Sw
gdzie:
S — punkty przyznane w kryterium ,Stabilnos¢i bezpieczenstwo”
So — posredni lub bezposredni udziat Skarbu PaiAstwa w kapitale zaktadowym wykonawcy
w ofercie badanej
Sw — najwyzszy posredni lub bezposredni udziat Skarbu Panstwa w kapitale zaktadowym
wykonawcy sposrdd ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu

c¢) Kryterium ,Liczba uczestnikéw PPK”

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajacy wymaga
okreslenia liczby uczestnikéw PPK ustalonej na podstawie zawartych przez wykonawce uméw
o prowadzenie PPK wedtug stanu na 30.11.2020 r.
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Kryterium bedzie obliczane wedtug wzoru:

Lo

L= --------- x 20 pkt

Lw
gdzie:
L— punkty przyznane w kryterium , Liczba uczestnikéw PPK”
Lo — liczby uczestnikéw PPK w ofercie badanej
Lw — najwyzsza liczby uczestnikow PPK sposrdd ofert, ktdre nie podlegajg odrzuceniu

d) Kryterium ,Wartosc¢ zarzadzanych aktywow”

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajagcy wymaga od
wykonawcy okreslenia wartosci zarzgdzanych przez niego aktywéw wedtug stanu na 06.2020 r.

Kryterium bedzie obliczane wedtug wzoru:

Wo
1V —— x 10 pkt

Ww
gdzie:
W — punkty przyznane w kryterium , Wartos¢ zarzgdzanych aktywéw”
Wo — warto$é aktywow zarzadzanych przez wykonawce w ofercie badanej
Ww — najwyzsza wartos¢ aktywoéw zarzadzanych przez wykonawce sposrdd ofert, ktdre nie
podlegajg odrzuceniu

Oferty beda oceniane (sposréd nie odrzuconych ofert) w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkéw przedstawionych przez Wykonawce. Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu
wymagania kryterium otrzyma maksymalng liczbe punktéw (suma punktéw wynikajgcych
z powyzszych kryteridw). Pozostatym Wykonawcom spetniajgcym wymagania kryterium przypisana
zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktéw.

Jako najkorzystniejsza uznanazostanie oferta, ktdra uzyska najwiekszgilo$é punktéw (suma punktéw
wynikajacych z powyziszych kryteriéw), obliczong wedtug wzoru:

P=K+S+L+W

P — punkty uzyskane przez oferte oceniang

K — punkty przyznane w kryterium , Koszt”

S — punkty przyznane w kryterium ,Stabilnos¢ i bezpieczenstwo”

L— punkty przyznane w kryterium , Liczba uczestnikéw PPK”

W — punkty przyznane w kryterium , Wartos¢ zarzagdzanych aktywoéw”

Zamawiajacy udzielizamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wymaganiom okreslonym
w zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria
wyboru.

Obliczenia dokonywane beda do dwdch miejscpo przecinku.

Jezelinie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty zuwagi nato, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans kosztuiinnych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposréd tych ofert wybiera oferte
z najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takim samym koszcie, zamawiajgcy wzywa
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wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajagc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac kosztu wyzszego niz
juz zaoferowane w ztozonych ofertach.

6. Sposdb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:
Pytania nalezy kierowac drogg elektroniczng na adres email: sekretarz@jastrzebia.pl. Osobg
upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest Edyta Gérska.

7. Opis sposobu przygotowania oferty

a) Wykonawca moze ztozyéjedng oferte;

b) ztozienie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce;

c) termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni;

d) oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego, w postaci elektronicznej, zalecany format .pdf, na adres poczty elektronicznej
sekretarz@jastrzebia.pl lub urzad@jastrzebia.pl . Oferte mozna réwniez ztozy¢ osobiscie w
sekretariacie w Urzedzie Gminy Jastrzebia, Jastrzebia 110, 26-631 Jastrzebia lub przestac poczta
na w/w adres. W tytule wiadomosci/ na kopercie prosze podac oznaczenie: ,,OFERTA PPK”

e) oferta wraz z zatacznikami musi byé czytelna;

f) oferta, wymagane formularze, zestawienia, wykazy sktadane wraz z ofertg wymagajg podpisu
0s6b uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym oraz przepisami prawa;

g) oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga zatgczenia
wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego;

h) ofertapowinnazawiera¢wszystkie wymagane dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszego
zapytania ofertowego.

i) dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami (zatgcznikami), zawieraé¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach;

i) w przypadku dokumentéw lub oswiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy dotaczy¢
ttumaczenie na jezyk polski podpisane przez Wykonawce;

k) koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

8. Termin sktadania oferty:
Termin skfadania ofert uptywa w dniu 14.12.2020 r., godz. 11.00.

9. Otwarcie ofert

Zamawiajacy dokona otwarcia ofert najpdzniej do dwéch dni roboczych po uptywie terminu
sktadania ofert.

10. Uwagi Zamawiajacego:

a) W czesci jednostek organizacyjnych zamawiajgcego wybor wykonawcy nastgpi
w porozumieniu z zaktadowg organizacjg zwigzkows.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami, ktérzy
uzyskali najwyzsza liczbe punktéw sposréd wszystkich ztozonych Ofert. Negocjacje moga
odbywad sie za posrednictwem poczty elektronicznej lub w siedzibie Zamawiajgcego, poprzez
osobiste stawienie sie nalezycie umocowanego przedstawiciela Wykonawcy. O terminie
negocjacji bezposrednich w siedzibie Zamawiajgcego Wykonawcy zostang zawiadomieni za
posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie. Negocjacje bezposrednie bedg odbywac
sie z kazdym przedstawicielem Wykonawcy z osobna.

c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
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d) Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw o:

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkaniai adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy,
ktérego oferte wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkaniaiadresy, jezeli s miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i taczng punktacje,

wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
uniewaznieniu postepowania.

11. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy
Jastrzebia

1)

3)

Administratorem Pani/Pana Danych Osobowych jest Wéjt Gminy Jastrzebia, Jastrzebia 110, 26-
631 Jastrzebia. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (I0OD), ktéry w jego
imieniu nadzoruje sfere przetwarzania danych osobowych. Z 10D mozna kontaktowac sie pod
adresem e-mail: rodo@jastrzebia.pl

Cele przetwarzania danych urzedu wynikajg z realizacji zadan wtasnych Gminy Jastrzebia,
zadan zleconych, zawartych uméw. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przetwarzane na
podstawie okreslonego przepisu prawa, na podstawie umowy, oraz na podstawie zgody na
przetwarzanie —w okreslonych przypadkach.

Odbiorcg danych moga by¢ organy wtadzy publicznej, kierownicy zespolonych stuzb, inspekgji
i strazy oraz inne podmioty, jesli wiasciwe przepisy prawa tak stanowia.

4) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji celéw

okreslonychw p. 2, a potym czasie przez okres wynikajgcy z przepisdw prawa, w szczegdlnosci
o archiwizacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz, w okreslonych,
przewidzianych prawem sytuacjach, prawo: zadaniaich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, przenoszenia lub sprzeciwu wobec przetwarzania. Jesli Pani/Pana dane
osobowe przetwarzane sg na podstawie zgody, oprécz uprawnien wymienionych wczesniej
przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie przetwarzania
danych osobowych. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jesli przetwarzane sg one niezgodnie z prawem.

Urzad nie przekazuje danych osobowych do panistwa trzeciego, jesli nie wymagajg tego
przepisy szczegétowe. Urzad nie podejmuje decyzji w sposdb zautomatyzowany

12. Wykaz zatacznikéw do zapytania ofertowego

1) Formularzofertowy—zatgczniknr 1.

Wjt Gminy Jastrzebia
/-/ Wojciech Cwierz
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Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

. Dane Wykonawcy:

NAZWA L oo e b br e be e
A S : et e e e et e e e e e e e ae e e e et e een e aeeean e eenanneens
NIP: e E-mail: oo, Tel. v

Przedmiot zamowienia: Wybdr Instytucji Finansowej zarzqdzajgcej i prowadzgcej
Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK) dla Urzedu Gminy Jastrzebia oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Jastrzebia.

Zobowigzuje sie wykonac¢ przedmiot zaméwienia za:

Srednia optata w wysokosci .................. % wartosci aktywdw w skali roku za zarzadzenie
PPK w tym optata zalezna od wynikéw inwestycyjnych, ktéra bedzie pobierana w okresie
20 lat od zawarcia umowy.

Os$wiadczam, iz wedfug stanu na miesigc 06.2020 r. posredni lub bezposredni udziat
Skarbu Panstwa w kapitale zaktadowym wykonawcy wynosi ....................... %

Os$wiadczam, iz wedtug stanu na 30.11.2020 r. wykonawca prowadzi PPK ...
uczestnikow.

Os$wiadczam, iz wedtug stanu na 06.2020 r. wartos¢ aktywow zarzadzanych przez
WYKONAWCE WYNOSI weeveeeerreennenrersareseesaes mlid zt.

Zobowigzuje sie zawrze¢ umowe na czas nieokreslony z terminami:

a) zarzadzanie PPK — do 31.12.2020r. z mocg obowigzywania od dnia przypadajgcego
przed 26.03.2021r.

b) prowadzenie PPK — nie wczesniej niz od 2.04.2021r. lecz nie pdiniej niz
do 10.04.2021r.

Oswiadczam, ze spetniam warunek udziatu w postepowaniu okreslony przez

Zamawiajacego.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze

do niego zastrzezen.

Uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni.

Oswiadczam, iz nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14

RODO1) wobec osdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.*
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgcze nie stosowania ob owigzku informacyjnego, stosownie doart. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawaa nie skfada (usuniedie tresci oswiadczenia np. przezjego wykreslenie).

(Wykonawca lub osoba upetnomocniona)



