Zarzadzenie Nr 115.2020
Wajta Gminy Jastrzebia
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedury realizacji przez Gming Jastrzebia obowigzkow w
zakresie identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania informacji o
schematach podatkowych.

Na podstawie przepiséw Dziahu III rozdziatu 11 a ustawy Ordynacja Podatkowa (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 1325 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

8l. -
W Urzedzie Gminy Jastrzebia oraz jednostkach budzeto vych gminy wprowadza si¢ procedure
w zakresie identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach

podatkowych.

§2
y&
Procedura stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Zarz,dzenia.

83,

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Kierownikom jednostek

budzetowych.
§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku.

(e



GMINA JASTRZEBIA

PROCEDURA

REALIZACJI PRZEZ GMINE JASTRZEBIA OBOWIAZKOW W ZAKRESIE IDENTYFIKACI SCHEMATOW
PODATKOWYCH ORAZ PRZEKAZYWANIA INFORMACIJI O SCHEMATACH PODATKOWYCH
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I.ZAGADNIENIA OGOLNE

1. Zakresem niniejszej Procedury objete sq oprécz Urzedu Gminy Jastrzebia (dalej: Urzad) réwniez wszystkie jednostki
budzetowe Gminy Jastrzebia (dalej: Jednostki).

2. Podstawa prawng Procedury sa Przepisy rozdziatu 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (dalej:
Ordynacja podatkowa).

3. Procedura podlega okresowym przegladom, pod katem jej zgodnosci z obowigzujgcymi w Gminie Jastrzebia (dalej:
Gmina) innymi procedurami oraz z obowigzujgcymi przepisami, w szczegdlnoséci w éwietle wprowadzanych zmian
przepisow oraz linii interpretacyjnej organéw podatkowych. Zadanie to nalezy do Koordynatora MDR, na zlecenie
Woijta.

4. Procedura nie zastepuje regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej, ktére to przepisy nalezy stosowac.

5. Procedura uwzglednia role Gminy w procesie MDR z perspektywy wystapienia w roli Korzystajgcego w szczegolnosci
w zakresie:

a) koniecznosci raportowania poszczegélnych zdarzen jako Schematéw Podatkowych;
b) oceny zdarzer wystepujacych w Gminie jako Schematow Podatkowych;
¢) reguly monitorowania powyzszych zdarzen.

6. Koordynator MDR, na zlecenie Wojta, weryfikuje w stosunku do Gminy spetnienie przestanek kryterium
kwalifikowanego korzystajacego, o ktérych mowa w art. 86a § 4 Ordynacji podatkowej.

7. Na okoliczno$¢ powyzszych weryfikacji, Koordynator MDR kazdorazowo niezwtocznie sporzadza notatke.
Réwnoczesnie Archiwizator MDR zamieszcza powyiszg informacje w Bazie Schematdw Podatkowych (dalej: BSP).
Okreslone w niniejszej Procedurze obowiazki przewidziane dla kwalifikowanych korzystajacych majg zastosowanie
tylko wtedy, w stosunku do Gminy, gdy ta spetnia powyisze kryterium.

8. Procedura w swych zatozeniach uwzglednia tzw. centralizacjg rozliczers VAT Gminy oraz Jednostek, o ktérej mowa w
ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdInych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania
zwrotu Srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje¢ projektow finansowanych z udziatem $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (dalej: ustawa centralizacyjna), a takze wyrok Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawie C-276/14 Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finans6w oraz uchwate
Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pa‘dziernika 2015 r. sygn. akt | FPS 4/15.

9. Niniejsza Procedura jest podzielona na nastepujgce Procesy:

a. Proces 1 - Identyfikacja obowigzkéw raportowych,
b. Proces 2- Sposéb postepowania w przypadku wystepowania Gminy w roli Promotora, Wspomagajacego,
Korzystajgcego,
€. Proces 3 — Postgpowanie w przypadku zbiegu rél Gminy w procesie raportowania,
d. Proces 4 — Obowiazki oséb zaangazowanych w realizacje Procedury w zakresie wiasciwego archiwizowania
dokumentacji,
e. Proces 5 - Okreslenie zadania Gminy w zakresie kontrolowania wtiasciwej realizacji Procedury,
f. Proces 6 — Upowszechnianie wiedzy dotyczgcej obowigzku raportowania schematéw podatkowych.
10. Zataczniki do Procedury sg integralng jej czescia.
Il. INFORMACIJE WSTENE
1. Celem Procedury jest przeciwdziatanie niewywigzywaniu sie z obowigzkéw przekazywania informacji o schematach

podatkowych, wynikajgcych z przepiséw Ordynacji podatkowe;j.

Zakresem niniejszej Procedury objete sg w réwnym stopniu Jednostki.

Zakresem niniejszej Procedury objeci sg wszyscy pracownicy Gminy, w tym takze pracownicy Jednostek (dalejtacznie:
Pracownicy).




8.
9;

Szczegtowe obowigzki i zadania Gminy i Jednostek oraz Pracownikéw opisano w dalszej czesci Procedury
z uwzglednieniem specyfiki roli, w jakiej Gmina moze wystepowac w procesie identyfikacji schematéw podatkowych
oraz przekazywania przez Gming informacji o schematach podatkowych.

Stosowanie sig przez Pracownikéw do regut postepowania i obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Procedury ma na
celu dochowanie naleiytej starannosci w sytuacjach, gdy przepisy Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowe] wprost
naktadajg obowiazki na osoby zatrudnione.

Przy okreslaniu obowigzkéw w zakresie identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania informaciji
o schematach podatkowych Gmina opiera sie na regutach i zasadach opisanych w niniejszej Procedurze, przepisach
prawa oraz dodatkowych Zrédtach informacji, w szczegolnosci dostepnych interpretacjach, objagnieniach
i wyjasnieniach Ministerstwa Finanséw w zakresie schematéw podatkowych (ze wskazaniem ich NSP), praktyce
rynkowej, wynikach analiz i decyzji wewnetrznych.

Koordynatorem MDR w Gminie jest Renata Pozyczka. Procedura nie moze by¢ zmieniana bez akceptacji
Koordynatora MDR.

Wijt sposrdd Pracownikéw Gminy ustanawia Archiwizatora MDR.

Nie wyklucza sig, ze Archiwizator MDR moze by¢ réwnoczesnie Koordynatorem MDR.

10. Archiwizatorem MDR z ramienia Gminy Jastrzebia jest Edyta Gorska - Sekretarz.

Podstawowe definicje ODPOWIEDZIALNOSC

Niniejsza Procedura postuguje sig | 1. Za prawidtowe wypetnianie obowigzkéw okreslonych w Procedurze
nastgpujgcymi  pojeciami  ustawowymi, odpowiedzialni s3 w szczegélInoéci:

szczegotowo zdefiniowanymi w art. 86a a. Kierownicy i Dyrektorzy Jednostek oraz Kierownicy Urzedu Gminy
Ordynacji podatkowej: Uzgodnienie; Schemat Jastrzgbia w ramach nadzorowanych referatéw;

Podatkowy; Schemat Podatkowy b. Pracownicy w zakresie kompletnosci, rzetelnoici oraz
Standaryzowany; Schemat Podatkowy terminowosci przekazywanych danych do Koordynatora MDR
Transgraniczny; Korzys¢ Podatkowa; oraz wtasciwy przebieg komunikacji z Koordynatorem;

Kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego; c. Koordynator MDR — w zakresie, w jakim dokonuje weryfikacji
Kryterium Gtéwnej Korzyéci; Kryterium zapytan Pracownikéw, a takze w zakresie sporzadzania informacji
Transgraniczne; Promotor;  Korzystajacy; dla Szefa KAS;

Wspomagajacy; Ogolna Cecha d. Archiwizator MDR w zakresie prowadzenia BSP oraz w zakresie
Rozpoznawcza; Szczegblna Cecha uzyskania podpisu osoby upowazinionej do reprezentowania
Rozpoznawcza; Inna Szczegbélna Cecha Gminy na informacjach do Szefa KAS oraz technicznego wsparcia
Rozpoznawcza; NSP; Podmiot Powigzany; tej osoby w ztozeniu tych informacii;

Udostepnianie; Wdrazanie, ktérych definicje e. Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy — w zakresie

(biorgc pod uwage specyfike dziatalnoéci
Gminy) umieszczono w zataczniku nr 1 do
niniejszej Procedury.

przekazywania informacji Szefowi KAS w ustawowym terminie

oraz  w zakresie innych obowigzkéw informacyjnych

przewidzianych w rozdziale 11a Ordynacji Podatkowe;.

2. Kazdorazowo, w razie watpliwosci, Pracownicy Zwracajg sie do

Koordynatora MDR celem ich wyjaénienia.

PROCES 1A: Identyfikacja obowigzkéw raportowych Gminy — Promotora

1.Wstepna weryfikacja, | 1.
w przypadkach, w
ktérych Gmina moze
wystapi¢ w roli
Promotora

W przypadku w szczegélnosci umow/zdarzen/inwestycji/rozliczer podatkowych, ktére
mogtyby potencjalnie mie¢ zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR, Koordynator MDR (na
prosbe odpowiedniego Pracownika) lub odpowiednio Gtowny Ksiegowy Jednostki (w
zaleznosci od ,miejsca zaistnienia” umow/zdarzen/inwestycii/rozliczen podatkowych)
niezwtocznie wstepnie weryfikuje, czy zgodnie z posiadanymi informacjami, Kontrahent
spetnia Kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego.
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Poprzez posiadane informacje rozumie sie w szczegélnosci informacje pozyskane w toku
weryfikacji sytuacji finansowej Kontrahenta (w tym podmiotéw z nim powigzanych) w
ramach wspétpracy z Kontrahentem, jak réwniez dane zebrane w systemach Gminy.
Dodatkowo, w przypadku gdy na podstawie posiadanych przez Gmine informacji, nie
bedzie mozliwe racjonalne przyjecie, ze Kryterium Kwalifikowanego Korzystajgcego
zostato spetnione, Koordynator MDR (na prosbe odpowiedniego Pracownika)
niezwtocznie wystapi do Kontrahenta z prosba o wydanie oswiadczenia dotyczgcego
spetnienia Kryterium Kwalifikowa nego Korzystajacego.

W przypadku braku otrzymania powyzszego oswiadczenia w terminie 7 dni od dnia
wystapienia przez Gmine o dostarczenie ww. o$wiadczenia, przyjmuje sie, ze kryterium
Kwalifikowanego Korzystajgcego zostato spetnione.

W przypadku, gdy ze wstepnej  weryfikacji  wynika, ze przedmiot
umoéw/zdarzen/inwestycji/rozliczer podatkowych nie stanowi Schematu Podatkowego,
Archiwizator MDR archiwizuje wynik weryfikacji (uzyskany od Koordynatora MDR lub od
Gtownego Ksiegowego Jednostki) w bazie BSP.

W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy, pracownik lub
odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki niezwtocznie przygotowuje wszelkie niezbedne
informacje o Schemacie Podatkowym, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 3.
Gdy informacje sg przygotowywane, pracownik lub odpowiednio Gtowny Ksiegowy
Jednostki, przekazujg niezwtocznie powyzsze dane na adresy e-mail Koordynatora MDR
oraz Archiwizatora MDR.

Gmina moze wystepowaé w roli Promotora réwnies w przypadku udostepniania Schematu
Podatkowego podmiotom ze ,struktur” Gminy, tj. instytucji kultury i/lub spotce
komunalnej.

W szczegoInosci, Gmina wystepuje w roli Promotora w przypadku dalszego udostepnienia
Schematu Podatkowego Opracowanego na potrzeby Gminy na rzecz jakichkolwiek innych
podmiotdw.

PROCES 1B: Identyfikacja obowigzkéw raportowych Gminy - Wspomagajacego

1. Wstepna weryfikacja,
w przypadkach, w
ktérych Gmina moze
wystgpic w roli
Wspomagajacego

1. W przypadku w szczegdlnosci umowy/zdarzen/inwestycji/rozliczer podatkowych, ktére

mogtaby potencjalnie mie¢ zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR, Koordynator MDR (na
wniosek odpowiedniego Pracownika) lub odpowiednio Gtowny Ksiegowy Jednostki (w
zaleznosci od ,miejsca zaistnienia” umow/zdarzer/inwestycji/rozliczeri podatkowych),
wstepnie weryfikuje czy moze wystapi¢ Schemat Podatkowy.

W przypadku, gdy ze wstepne;j weryfikacji wynika, ze nie ma miejsca Schemat Podatkowy,
Archiwizator MDR archiwizuje wynik weryfikacji (uzyskany od Koordynatora MDR lub od
Gtownego Ksiegowego Jednostki) w BSP.

W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy, pracownik lub
odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki niezwtocznie przygotowuje wszelkie niezbedne
informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje 53 przygotowywane , pracownik
lub odpowiednio Gtéwny Ksiggowy Jednostki, przekazuje niezwtocznie powyzsze dane na
adresy e-mail Koordynatora MDR oraz Archiwizatora MDR.

Gmina moze wystepowaé w roli Wspomagajgcego rdwniez w przypadku realizacji
Schematu Podatkowego u podmiotu ze »Struktur” Gminy, tj. instytucji kultury i/lub sp6tki
komunalne;.




PROCES 1C: Identyfikacja obowigzkéw raportowych Gminy - Korzystajgcego

1. Wstepna weryfikacja | 1.

dla Uzgodnien

wykorzystywanych

przez Gmine

wystepujgca w roli

Korzystajacego 2.
3.
3.

Kazdorazowo w przypadku w szczegolnosci umoéw/zdarzeri/inwestycji/rozliczen
podatkowych, mogacych mieé potencjalnie zwigzek z obowiazkami z zakresu MDR,
Koordynator MDR (na proshe odpowiedniego Pracownika) lub odpowiednio Gtéwny
Ksiggowy Jednostki, dokonuje weryfikacji, czy dane Uzgodnienie stanowi Schemat
Podatkowy.

lezeli weryfikacja wskaze, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy, pracownik
lub odpowiednio Gtéwny Ksiggowy Jednostki niezwtocznie przygotowuje wszelkie
niezbgdne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sg przygotowywane
pracownik lub odpowiednio Gtowny Ksiegowy Jednostki, przekazuje niezwlocznie
powyzsze dane w formacie opisanym w zataczniku nr 3 na adresy e-mail Koordynatora
MDR oraz Archiwizatora MDR.

Pracownicy, a w szczegdlnosci kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu oraz Gtéwni
Ksiggowi Jednostek, niezwtocznie zgtaszajg Koordynatorowi MDR wszelkie dziatania
zwigzane z (planowanym) osigganiem Korzysci i niezwtocznie przekazuja mu dane
i informacje konieczne w celu sporzgdzenia informacji o Schemacie Podatkowym w tym
zakresie. Informacje sy przekazywane na adresy e-mail Koordynatora MDR oraz
Archiwizatora MDR.

Pracownicy niezwtocznie zgtaszajg (przedstawiajac kopie umowy) Koordynatorowi MDR
w szczegélnosci informacje o kazdej umowie zawartej z doradcy podatkowym lub
kancelarig prawng.

PROCES 2A: Sposéb postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli

Promotora

1. Raportowanie w 1.
przypadku Schematéw
Podatkowych
Standaryzowanych

W przypadku, gdy w wyniku wstepnej weryfikacji, o ktérej mowa powyzej okresli sie role
Gminy w danym Schemacie Podatkowym, jako Promotora, Koordynator MDR
przygotowuje informacje oraz dane na potrzeby raportowania Schematéw Podatkowych.
Pracownicy majg obowigzek wspétdziatania z Koordynatorem MDR w tym zakresie. Wykaz
informacji uzyskiwanych przez Koordynatora MDR zostat wskazany w zatgczniku nr 3 do
niniejszej Procedury.

Na podstawie powyiszych danych i informacji Koordynator MDR sporzadza Informacje o
Schemacie Podatkowym.

Jezeli w Schemacie Podatkowym wystepuje Promotor indywidualny, Informacja o
Schemacie Podatkowym zawiera réwniez dane (imie, nazwisko, zajmowane stanowisko)
Promotora indywidualnego.

Osoba upowazniona do reprezentacji we wspotpracy z Archiwizatorem MDR, podpisuje
Informacje o Schemacie Podatkowym i przesyta ja, w formie elektronicznej, do Szefa KAS
nie péZniej niz w terminie 30 dni od dnia nastgpujacego po Udostepnieniu, przygotowaniu
do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem
Schematu Podatkowego (w zaleznoéci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej).
Archiwizator MDR archiwizuje wystang Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.
Koordynator MDR informuje pisemnie Kontrahenta (Korzystajacego) o NSP Schematu
Podatkowego, zataczajgc potwierdzenie nadania NSP, niezwtocznie po jego otrzymaniu od
Szefa KAS przez Gmine.




7. Otrzymany NSP Archiwizator MDR archiwizuje w BSP.
8. W przypadku, gdy w terminie o ktorym mowa powyzej, Schemat Podatkowy nie posiada

jeszcze NSP, Koordynator MDR informuje o tym pisemnie Kontrahenta (Korzystajacego)
oraz przekazuje mu dane zawarte w Informacji o Schemacie Podatkowym.

W przypadku, gdy informacja o danym Schemacie Podatkowym Standaryzowanym zostata
juz przekazana przez Gmine do Szefa KAS i Gmina uzyskata NSP w odniesieniu do danego
Schematu Podatkowego, w sytuacji kolejnego udostepniania tego samego Schematu
Podatkowego, Gmina nie przekazuje Informacji o Schemacie Podatkowym do Szefa KAS w
trybie opisanym powyzej. Kazde kolejne udostepnienie takiego Schematu Podatkowego
podlega raportowaniu wytacznie w trybie opisanym w kroku 2 ponizej (raportowanie
kwartalne). W zakresie obowiazkéw Gminy dotyczacych informowania Klienta
(Korzystajacego), wybrane postanowienia stosuje sie odpowiednio.

2. Kwartalna Informacja
0 Udostepnieniu
Schematu
Podatkowego
Standaryzowanego

W odniesieniu do Schematéw Podatkowych Standaryzowanych, udostepnionych w
ramach danego kwartatu, co do ktérych Gmina uzyskata numer NSP, Koordynator MDR (na
podstawie informacji uzyskanych od odpowiedniego Pracownika) po zakoriczeniu kazdego
kwartatu, przygotowuje Kwartalng Informacje o Udostepnionych  Schematach
Podatkowych.

Osoba upowazniona do reprezentac;ji podpisuje i przekazuje do Szefa KAS Kwartalng
Informacje o Udostepnionych Schematach Podatkowych wraz ze wskazaniem NSP nie
pdZniej niz w terminie 30 dni po zakoAczeniu kwartatu.

Archiwizator MDR archiwizuje Kwartalng Informacje o Udostepnionych Schematach
Podatkowych w BSP.

3. Raportowanie w
przypadku Schematdéw
Podatkowych
Niestandaryzowanych

6.

W przypadku identyfikacji Uzgodnienia Schemat  Podatkowy
Niestandaryzowany, Koordynator MDR gromadzi informacje oraz dane na potrzeby
raportowania Schematéw Podatkowych.

Archiwizator MDR archiwizuje wyniki weryfikacji w BSP oraz postepuje sie dalej zgodnie z
procedurg opisang powyzej w Kroku 1 Postepowanie w przypadku zidentyfikowania
Schematu Podatkowego Standaryzowanego.

Jezeli w trakcie weryfikacji Koordynator MDR ustali dodatkowo, ze w danym Schemacie
Podatkowym w roli Promotora lub Wspomagajacego wystepujg réwniez inne podmioty,
Koordynator MDR réwnoczesnie z poinformowaniem Kontra henta (Korzystajgcego),
informuje pisemnie inne znane mu podmioty obowigzane do przekazania Informacji o
Schemacie Podatkowym, ze nie przekaze Informacji o Schemacie Podatkowym do Szefa
KAS.

Osoba upowazniona do reprezentacji w terminie 30 dni od dnia, w ktérym poinformowano
Kontrahenta (Korzystajacego) lub inne podmioty o obowigzku przekazania Informacji o
Schemacie Podatkowym, zawiadamia o tym Szefa KAS w formie elektronicznej wskazujac
date udostepnienia Schematu Podatkowego lub dokonania czynnosci Zwigzanej z
Wdrazaniem schematu podatkowego oraz liczbe podmiotéw, ktére poinformowano o
obowigzku przekazania Schematu Podatkowego do Szefa KAS.

Archiwizator MDR archiwizuje przekazane w procesie dokumenty, informacje, dane oraz
korespondencje w BSP.

Otrzymany NSP Archiwizator MDR archiwizuje w BSP.

stanowigcego

4. Raportowanie w
przypadku wystgpienia

1. Jezeli Gmina zleca Wspomagajacemu wykonanie czynnosci pozostajacych w zakresie jego

dziatania w odniesieniu do Schematu Podatkowego, lub jezeli Gmina posiada informacje o
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Wspomagajacego

wystgpowaniu Wspomagajgcego, Koordynator MDR inform uje pisemnie Wspomagajgcego
0 NSP tego Schematu Podatkowego, zataczajgc potwierdzenie nadania NSP, najpdzniej w
dniu poprzedzajgcym wykonanie tych czynnoéci.

W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR
informuje o tym pisemnie Wspomagajacego oraz przekazuje mu dane dotyczace Schematu
Podatkowego.

PROCES 2B: Sposéb postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli

Wspomagajgcego

1. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina
wystepuje w roli
Wspomagajgcego

1

6.

W przypadku, gdy Gmina:

a. nie zostata poinformowana o NSP danego Schematu Podatkowego najpdzniej w
dniu poprzedzajgcym wykonanie zleconych czynnoéci, lub

b. nie zostata poinformowana, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP
i nie otrzymata danych niezbednych do sporzadzenia Informacji o Schemacie
Podatkowym

- Koordynator MDR niezwtocznie przesyta Kontrahentowi (Korzystajacemu) o$wiadczenie,

w celu potwierdzenia czy Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.

W przypadku powziecia watpliwoéci w zakresie wystgpienia Schematu Podatkowego po

stronie Kontrahenta Gminy, w terminie do 5 dni roboczych od dnia powziecia

watpliwosci/zidentyfikowania  takiej sytuacji, przesyta sie  Kontrahentowi

(Korzystajgcemu) oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1 powyze;.

Jednoczesnie, Osoba upowazniona do reprezentacji niezwtocznie, nie pézniej jednak niz

w terminie 5 dni roboczych od dnia powziecia watpliwosci/zidentyfikowania, zawiadamia

w formie elektronicznej Szefa KAS o zaistnieniu sytuacji opisanej w pkt 1 powyzej. W

zawiadomieniu Koordynator MDR wskazuije:

a. dzieri, w ktérym powzigt watpliwosci, ze Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy;
oraz

b. liczbe podmiotéw, do ktérych wystapit o przekazanie mu pisemnego oswiadczenia, ze
Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego.

Gmina oraz Jednostki, ktére zawarty umowe z Kontrahentem moga wstrzymaé sie z jej

wykonaniem do dnia otrzymania informacji od Koordynatora MDR, ze zlecajgcy przekazat:

(i) oswiadczenie, ze dane Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego lub (ii)

informacje, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy oraz NSP tego Schematu

Podatkowego lub (iii) informacje, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP.

Archiwizator MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o ktérym mowa w pkt 1:

a. otrzymata odpowied? i zostata poinformowana o numerze NSP lub

b. otrzymata odpowied?, 7e Schemat Podatkowy nie posiada NSP i otrzymata dane o tym
Schemacie Podatkowym

—archiwizuje przedmiotowa korespondencje oraz archiwizuje otrzymany NSP w BSP.,

Koordynator MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o ktérym mowa w ust. 1:

a. otrzymata odpowied?, lecz nie zostata poinformowana o NSP danego Schematu
Podatkowego lub zostata poinformowana, 7e Schemat Podatkowy nie posiada NSP i
nie otrzymata danych o tym Schemacie Podatkowym, lub

b. otrzymata odpowiedz, ze Uzgodnienie nie jest Schematem Podatkowym, jednakze
powzigto w tym zakresie watpliwosci, lub
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C. nie otrzymata odpowiedszi,

- przygotowuje do Szefa KAS Informacje o Schemacie Podatkowym dotyczagcym
Kontrahenta, ktéry zawart z Gming umowe.

Gmina lub Jednostka, ktéra wstrzymata sie z wykonaniem dziatania zgodnie z pkt 4,
niezwtocznie przystepuje do jego wykonania, po otrzymaniu od Koordynatora MDR
informacji o ktérych mowa w punktach 5 lub 6 powyzej.

Archiwizator MDR archiwizuje Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP,

2. Kwartalna Informacja
o Udostepnieniu
Schematu
Podatkowego
Standaryzowanego

W przypadku, gdy w trakcie danego kwartatu Gmina, wystepujac w danym Schemacie
Podatkowym w roli Wspomagajgcego, dokonata ich udostepnienia Kontrahentowi
(Korzystajgcemu), Koordynator MDR w terminie 30 dni po zakoriczeniu kwartatu,
przygotowuje Kwartalng Informacje o Udostepnieniu Schematu Podatkowego
Standaryzowanego.

Koordynator MDR przekazuje jg Osobie upowaznionej do reprezentacji.

Osoba upowazniona do reprezentacji przekazuje jg do Szefa KAS nie pézniej niz w terminie
30 dni po zakoriczeniu kwartatu.

Archiwizator MDR archiwizuje Kwartalna Informacje o Udostepnieniu Schematu
Podatkowego Standaryzowanego w BSP.

PROCES 2C: Spos6b postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli

Korzystajacego

1. Raportowanie w
przypadku wspétpracy
Gminy z Promotorem

1. W przypadku, gdy Koordynator MDR (na prosbe odpowiedniego Pracownika) w wyniku

wstepnej weryfikacji okredli role Gminy w danym Schemacie Podatkowym jako
Korzystajgcego, w terminie 5 dni od dnia nastepujacego po Udostepnieniu Gminie
Schematu Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do
Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu
Podatkowego przez Gmine (w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wczeéniej),
wystgpuje do Promotora, w formie elektronicznej (e-mail) z prosba o informacje, czy
Promotor przekaze Szefowi KAS Informacje o Schemacie Podatkowym.

Jezeli Promotor potwierdzi, ze ztozy Informacje o Schemacie Podatkowym do Szefa KAS,
Koordynator MDR zwraca sie do Promotora z proéba o przekazanie (i) NSP Schematu
Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub (ii) informacji, ze Schemat
Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi niezbgdnymi do ztozenia Informacji o
Schemacie Podatkowym.

W przypadku otrzymania informacji, ze Promotor dopetni powyzszych obowiagzkéw,
Archiwizator MDR archiwizuje te informacje w BSP.

2. Raportowanie w
przypadku
nieprzekazania danych
przez Promotora lub
niemoznoscia
raportowania przez
Promotora ze wzgledu
na koniecznoéé
zachowania prawnie
chronionej Tajemnicy

Jezeli Gmina:
a. nie zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym:
i. 0 NSP Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub
ii. o tym, ze Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi
niezbednymi do ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym, lub
b. zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym
Niestandaryzowanym o obowigzku przekazania Schematu Podatkowego do Szefa
KAS (ze wzglgdu na naruszenie obowigzku zachowania prawnie chronionej Tajemnicy
Zawodowej Promotora oraz brak zwolnienia Promotora z obowigzku jej zachowania
w tym zakresie), lub




Zawodowej

¢. w kazdym innym przypadku zostata poinformowana przez Promotora o braku
ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym
W powyzszych przypadkach Koordynator MDR niezwtocznie, nie pézniej niz w terminie
30 dni od dnia nastepujgcego po Udostepnieniu Gminie Schematu Podatkowego,
przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez Gmine
(w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wczeéniej), przygotowuje Informacje
0 Schemacie Podatkowym.
Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy podpisuje Informacje o Schemacie
Podatkowym i przesyta do Szefa KAS nie poiniej niz w terminie 30 dni od dnia
nastgpujgcego po Udostepnieniu Gminie Schematu Podatkowego, przygotowaniu przez
niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez Gmine (w zaleznoéci od tego,
ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej).
Archiwizator MDR archiwizuje Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.

3. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina
nie wspdtpracuje z
Promotorem

Jezeli w danym Schemacie Podatkowym zadnemu z podmiotéw nie mozna przypisa¢ roli
Promotora, postepuje sie wedtug zasad opisanych w Kroku 2 powyiej.

4. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina
zleca podmiotowi
trzeciemu
(Wspomagajgcemu)
wykonanie czynnosci w
ramach Schematu
Podatkowego

Jezeli Gmina zleca podmiotowi trzeciemu (Wspomagajacemu) wykonanie czynnosci
pozostajgcych w zakresie jej dziatania w odniesieniu do danego Schematu Podatkowego,
Koordynator MDR informuje pisemnie Wspomagajacego o NSP tego Schematu
Podatkowego, zataczajgc potwierdzenie nadania NSP, najpdzniej w dniu poprzedzajgcym
wykonanie tych czynnosci.

W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR
informuje o tym pisemnie Wspomagajacego oraz przekazuje mu dane dotyczace
Schematu Podatkowego.

PROCES 3: Postepowanie w przypadku zbiegu rél Gminy w procesie

raportowania

W przypadku, gdy jakikolwiek Pracownik zidentyfikuje lub poweZmie watpliwoé¢ co do mozliwosci wystepowania
przez Gming w ramach danego Schematu Podatkowego jednoczesnie w wiecej niz jednej z rdl, opisanych w
Procesach od 2A - 2C, kazdorazowo takg watpliwosc nalezy niezwtocznie zgtosi¢ do Koordynatora MDR.
Koordynator MDR podejmuje decyzje o sposobie postgpowania Gminy w danym przypadku, w zaleznoéci od
specyfiki sytuacji, przy czym jezeli w odniesieniu do tego samego Schematu Podatkowego Gmina moze rozpoznaé:
a) zaréwno role Promotora, jak i Wspomagajacego, wykonaniu podlegaja obowiazki Promotora,
b) zaréwno role Promotora jak i Korzystajacego, wykonaniu podlegaja obowigzki Korzystajgcego.

PROCES 4: Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji

Wszelka dokumentacja zwigzana z informacjami o Schematach Podatkowych, w szczegdlnosci wszelkie dowody
oraz wyniki dokonanej weryfikacji, sktadane przez Gming informacje, jak rowniez korespondencja (zewnetrzna jak
i wewnetrzna) dotyczaca kwestii MDR, jest archiwizowana w BSP przez Archiwizatora MDR (adres e-mail tej osoby
jest stosowany we wszelkiej korespondenc;ji dotyczacej MDR).

Zarzadza sie¢ niezwloczne utworzenie BSP. Zadanie to zleca sig Archaizatorowi MDR, we wspétpracy ze stuzbami

informatycznymi Gminy.
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PROCES 5: Kontrola przestrzegania przepiséw Ordynacji podatkowej i Procedury

1. Pracownicy odpowiadajg za kompletnos¢, rzetelnoéé oraz terminowoéé przekazywanych danych do Koordynatora
MDR oraz wtasciwy przebieg komunikacji z Koordynatorem MDR.

2. Pracownik, ktéry zauwazy rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow prawa, ktérych dotyczy Procedura,
zobowigzany jest niezwtocznie zgtosic to swojemu przetozonemu oraz Koordynatorowi MDR.

PROCES 6: Upowszechnianie wiedzy z zakresu raportowania Schematéw
Podatkowych wsréd pracownikéw Gminy

1. Gmina w celu najlepszego dochowania obowigzkéow w zakresie przekazywania informacji o Schematach
Podatkowych udziela Pracownikom dostepu do BSP. BSP prowadzona jest w formie elektroniczne;.

2. Pracownicy, kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu, Wiadze Gminy, oraz Gtéwni Ksiegowi Jednostek
zobowigzani s do:
a. stosowania regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowe;j,
b. udziatu w programach szkoleniowych dotyczacych obowigzkéw MDR (w zakresie i na zasadach wynikajacych z

informacji przekazywanych przez Koordynatora MDR),

korzystania z materiafow stanowigcych zataczniki do Procedury,

uwzgledniania w ramach obowiagzkéw informacji zawartych w BSP,

samodzielnego poszerzania wiedzy w zakresie MDR,

nadzoru nad podlegtymi pracownikami w zakresie stosowania przez pracownikéw ww. punktéw od a do e.

S o oa o

ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 - Definicje

Zatacznik nr 2 — Obowigzki raportowe i formularze

Zafacznik nr 3 — Zakres informac;ji uzyskiwany przez Koordynatora MDR
Zatgcznik nr 4 — Czynnosci niepodlegajace raportowaniu

Zafacznik nr 5 — Czynnosci potencjalnie podlegajgce raportowaniu

KONIEC

(e

Zatacznik 1: Definicje
1. Nastgpujace pojecia ustawowe, szczegétowo zdefiniowane w art. 86a Ordynacji podatkowej z perspektywy
dziatalnosci Gminy rozumiane sg w szczegolnosci jako:

a. Schemat Podatkowy — zdarzenie, przedsiewziecie, umowa, czynnos¢ wywotujaca okreslone skutki podatkowe (w
zakresie wszystkich zobowigzan podatkowych realizowanych przez Gmine), wynikajacych z obowiazujgcych
przepisow prawa podatkowego):

i ktorych gtéwnym celem jest osiggnigcie korzysci podatkowej i jednoczeénie spetnia on Ogdlng
Ceche Rozpoznawcza,
ii. ktore spetnia Szczegding Ceche Rozpoznawczg, lub
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iii. ktore spetnia Inng Szczegding Ceche Rozpoznawcza.
Schemat Podatkowy Transgraniczny — Schemat Podatkowy, w ktérym przynajmniej jeden uczestnik prowadzi
dziatalnos¢ lub ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP oraz:
i. ktorego gtownym celem jest osiggnigcie korzysci podatkowej i jednoczeénie spetnia on Ogdlng
Ceche Rozpoznawczg, lub
ii. spetnia Szczegding Ceche Rozpoznawcza.
Schemat Podatkowy Standaryzowany — Schemat Podatkowy mozliwy do wdrozenia u wiecej niz jednego
Korzystajacego bez zmiany istotnych zatozen, parametrow uwzgledniajacych specyfike Korzystajgcego (zmiana
wysokosci korzysci podatkowej wynikajgca np. ze skali dziatalnoéci nie jest uwazana za zmiang istotnych zatozen).
Kwalifikowany Korzystajgcy — Korzystajgcy:
i. ktoérego przychody lub koszty albo wartoéé aktywéw przekroczyly w roku poprzedzajgcym lub w
biezgcym roku obrotowym 10 000 000 euro, lub
ii. jezeli Udostepniane/Wdrazane Uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej
przekraczajgcej 2 500 000 euro, lub
iii. Korzystajgcy, ktéry jest podmiotem powigzanym z podmiotem ktéry spetnia powyzsze kryteria.
Uzgodnienie — czynnosé w toku dziatalnosci Gminy, ktéra podlega analizie z perspektywy Schematu Podatkowego,
w szczegolnosci: oferta, przedsiewziecie, transakcja, umowa.

Uzyte w Procedurze okreélenia, ktére nie zostaty zdefiniowane w art. 86a § 1 Ordynacji podatkowej, 0znaczajg:

QO

o0 o

BSP —Baza Schematéw Podatkowych zidentyfikowanych w Gminie, prowadzona przez Archiwizatora MDR;
Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy — Wéjt Gminy oraz Zastepca Wdjta zgodnie z petnomocnictwem,
Krajowy Schemat Podatkowy — Schemat Podatkowy, ktéry nie spetnia Kryterium Transgranicznego;
Schemat Podatkowy Niestandaryzowany - Schemat Podatkowy niemozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u
wigcej niz jednego Korzystajacego bez koniecznoéci zmiany jego istotnych zatozen, w szczegblnosci dotyczacych
rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach Schematu Podatkowego;
Szef KAS — Szef Krajowej Administracji Skarbowej;
Informacja o Zastosowaniu Schematu Podatkowego - informacja sktadana przez Korzystajgcego wraz z deklaracja
podatkowa za dany okres rozliczeniowy;
Informacja o Schemacie Podatkowym — informacja przekazywana Szefowi KAS, zawierajgca dane wskazane w art.
86f § 1 Ordynacji podatkowej;
Kwartalna Informacja o Udostepnieniu Schematu Podatkowego Standaryzowanego - informacja przekazywana
Szefowi KAS przez Promotora lub Wspomagajacego, zawierajaca dane identyfikujgce Korzystajacego okreélone w
art. 86f § 1 w zw. art. 86f § 4 Ordynacji podatkowej , ktéremu w trakcie danego kwartatu udostepniono Schemat
Podatkowy Standaryzowany;
obowigzki MDR - obowigzki Gminy w zakresie identyfikacji i raportowania Schematéw Podatkowych opisane w
niniejszej Procedurze oraz Rozdziale 11a Ordynacji podatkowej;
Podmiot uczestniczacy — podmiot bioracy udziat w uzgodnieniu, czynnosci lub czynnosciach ktore majg lub moga
mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego u Korzystajacego.
Pracownik — osoba zatrudniona w Gminie, ktéra zgodnie ze swoim zakresem czynnosci zajmuje sie danym
uzgodnieniem (oferta, przedsiewzieciem, transakcjg, umowa);
Promotor indywidualny -~ osoba fizyczna zwigzana relacjg z podmiotem bedgcym Promotorem Schematu
Podatkowego, w szczegélinosci:
i.  Pracownik, ktéry faktycznie podejmuje rozstrzygajace lub kierunkowe decyzje w stosunku do oferowanego
przez Gming Schematu Podatkowego,
ii. osoba samozatrudniona wspotpracujgca z Gming w ramach wykonywanej przez siebie dziatalnosci:
e dysponujgca samodzielnoscig w wykonywaniu powierzonych jej zadan, lub
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® czerpigca korzysci finansowe, ktérych wysokoéé uzaleiniona jest od realizacji Schematu Podatkowego
udostepnianego lub Schematu Podatkowego wdrazanego przez Gmine u innego Korzystajgcego.

m. Udostgpnienie Schematu Podatkowego — przekazanie w jakikolwiek sposéb Korzystajagcemu kluczowych informacji
0 Schemacie Podatkowym, lub zawarcie z Korzystajacym umowy albo przyjecie wynagrodzenia z tytutu zawarcia
umowy;

n. Wdrazanie Schematu Podatkowego — dokonywanie dziatan stuzgcych wykonaniu Schematu Podatkowego, m.in.
zarzadzanie czynno$ciami dazacymi do wykonania Schematu, udzielanie porad w tym zakresie, w tym
wykonywanie czynnosci przygotowania Schematu do wdrozenia.

0. Wiadze Gminy - Wéjt Gminy, Zastepca Wojta, Skarbnik Gminy, Sekretarz Gminy.

(T
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Zatgcznik 2: Obowigzki raportowe i formularze

Informacje o schematach podatkowych (MDR)

Lp.

Nazwa
formularza

Cel

Wyjasnienie

MDR-1

Informacja o
schemacie
podatkowym

[promotor] Promotor przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym
w terminie 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od
nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego - w
zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wczesniej.

[wspomagajacy] W przypadku (i) schematéw podatkowych standaryzowanych oraz
(ii) schematdw podatkowych niestandaryzowanych, jezeli promotor zostat zwolniony
z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej
Jezeli wspomagajgcy nie zostat poinformowany o NSP/ braku NSP, przekazuje Szefowi
KAS informacje o schemacie podatkowym, jezeli dostrzegt lub powinien byt dostrzec,
ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, w terminie:
- 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od
nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego;
- 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem innych
0s6b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do
obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia
schematu podatkowego
[termin biegnie od najwczesniejszego z powyzZej wskazanych zdarzer].

[korzystajacy] Jezeli korzystajacy nie zostat poinformowany o NSP/ braku NSP/ w
przypadku braku promotora w schemacie podatkowym, przekazuje Szefowi KAS
informacje o schemacie podatkowym w terminie 30 dni od dnia nastepujgcego po
udostepnieniu mu schematu podatkowego, przygotowaniu przez niego schematu
podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z
wdrazaniem schematu podatkowego przez korzystajacego, w zaleznosci od tego,
ktdre z tych zdarzen nastapi wczesniej.
Korzystajacy przekazuje informacje o schemacie podatkowym do Szefa KAS réwniez
w przypadku schematu podatkowego innego niz standaryzowany, jezeli nie zwolnit
promotora z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowe;j.

MDR-2

Zawiadomienie
dotyczace schematu
podatkowego

[promotor] W przypadku gdy przekazanie przez promotora informacji o schemacie
podatkowym innym niz schemat podatkowy standaryzowany naruszatoby obowigzek
zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodo wej i promotor nie zostaf zwolniony
przez  korzystajgcego z  obowiqzku jej zachowania w tym  zakresie
Promotor, w terminie 30 dni od dnia, w ktérym poinformowat korzystajacego lub inne
podmioty o obowigzku przekazania informaciji o schemacie podatkowym, zawiadamia
Szefa KAS o poinformowaniu korzystajacego oraz innych podmiotéw o obowigzku
przekazania schematu podatkowego, wskazujgc date udostepnienia schematu
podatkowego lub dokonania czynnodci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego oraz liczbe podmiotéw, ktére poinformowat.
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[wspomagajacy] W przypadku, gdy wspomagajgcy nie zostat poinformowany o NSP/
braku NSP:
1) jezeli powzigt lub powinien byt powzigé watpliwosci, ze uzgodnienie moze stanowié
schemat podatkowy - zawiadamia Szefa KAS o wystapieniu do promotora/
korzystajacego wskazujgc dzier, w ktérym powzigt watpliwosci, ze uzgodnienie
stanowi schemat podatkowy oraz liczbe podmiotéw, do ktérych wystapit o
przekazanie mu pisemnego oswiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu
podatkowego, w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktérym powaziat lub powinien
byt powzigc watpliwosci;
2) w przypadku gdy przekazanie informacji o schemacie podatkowym naruszatoby
obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej i wspomagajacy nie
zostat zwolniony z obowigzku jej zachowania przez korzystajacego w tym zakresie,
zawiadamia Szefa KAS o wystapieniu takiej sytuacji, wskazujac dzieri, w ktdrym
dostrzegt, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczbe podmiotéw, ktére
poinformowat o obowiazku przekazania informacji Szefowi KAS, w terminie 30 dni od
nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem innych osdb,
pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu
podatkowego.

MDR-3 Informacja [korzystajacy] Korzystajacy, ktéry dokonywat w danym okresie rozliczeniowym
korzystajgcego o jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskiwat
schemacie wynikajacq z takiego schematu podatkowego korzyéé podatkows, przekazuje do Szefa
podatkowym KAS informacje o} zastosowaniu schematu podatkowego.

Informacje nalezy przekaza¢ w terminie ztozenia deklaracji podatkowej odnoszacej
sig do podatku ktérego dotyczy schemat, dotyczacej danego okresu rozliczeniowego.
Informacja jest podpisywana przez Osobg upowazniong do reprezentacji. Dowéd
zfozenia podpisu przez ww. Osobe przekazywany jest za pomocg srodkéw
komunikacji elektronicznej do Szefa KAS.

MDR-4 Kwartalna [promotor/ wspomagajacy] W przypadku udostgpnienia schematu podatkowego

informacja o
udostepnieniu
schematu
podatkowego
standaryzowanego

standaryzowanego w trakcie kwartatu, promotor lub wspomagajacy przekazuje do
Szefa KAS informacje zawierajaca dane identyfikujgce korzystajacego, wskazujac NSP.
W przypadku, gdy korzystajacy nie zwolnit promotora/ wspomagajgcego z obowigzku
zachowania tajemnicy zawodowej w tym zakresie, informacja nie zawiera danych

korzystajgcego i podmiotu uczestniczgcego.
Informacja nalezy przekazaé w terminie 30 dni po zakoriczeniu kwartatu.
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Zatacznik 3: Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR

W celu przygotowania przez Gming kompletnej Informacji o Schemacie Podatkowym, celem przestania jej do Szefa KAS,
Pracownicy przesla do Koordynatora MDR, nastepujace informacje o okolicznoéciach formalnych i faktycznych zwiazanych

z dang sytuacija:

a)

b)

c)

d)

f)

opis w szczegdlnosci umow/zdarzen/inwestycji/rozliczer podatkowych - wedtug dostepnej wiedzy, wraz ze
wskazaniem wartosci przedmiotéw tych czynnosci, czynnosci dokonywanych i ich chronologii oraz wystepujacych
powigzan pomiedzy podmiotami powigzanymi (o ile taka sytuacja ma miejsce);

wskazanie znanych celéw, ktérych realizacja umow/zdarzen/inwestycji/rozliczer podatkowych ma stuzy¢;
wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaty przekazaniem przez Gmine informacji, wraz ze wskazaniem
dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana pierwsza czynnosé;

wskazanie etapu, na jakim  zgodnie 2 dostgpng  wiedzg  znajduje sie  w  szczegélnosci
umowa/zdarzenie/inwestycja/rozIiczenie podatkowe,

informacji o terminach udostepniania lub wdrazania;

wskazanie znanych danych identyfikujacych Kontrahenta lub innego Podmiotu uczestniczacego, ktérych sytuacja
moze dotyczy¢.

( w”
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Zatacznik nr 4: Czynnosci niepodlegajace raportowaniu

Wykaz zdarzen potencjalnie niepodlegajacych raportowaniu MDR

l.p. Opis zdarzenia

Wyjasnienie

Wydatki mieszane Urzedu obstugujacego JST lub
Jednostek — Odliczenia VAT od tzw. wydatkéw
mieszanych przy pomocy iloczynu tzw. pre-
wspdtczynnika VAT i wspétczynnika VAT (w zwigzku
z wykorzystywaniem tych wydatkdw do tzw.
dziatalnosci mieszanej).

Brak koniecznosci raportowania dla celdw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia maja charakter biezacy, standardowy
oraz sg praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3, (od str. 32)
objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finansow.

Materialy promocyjne — odliczanie VAT w catoéci od
sprzedanych materiatéw promocyjnych w postaci
kubkow, koszulek itd. (z wytaczeniem materiatéw
promocyjnych niepodlegajgcych sprzedazy).

Brak koniecznosci raportowania dla celdw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia maja charakter biezacy,
standardowy. Powyzszy wniosek znajduje naszym zdaniem
uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji

o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych przez
Ministerstwo Finanséw.

Przygotowanie nieruchomoséci do sprzedazy —
odliczanie VAT w petnej wysokoéci z tytutu
przygotowania nieruchomosci do sprzedazy
opodatkowanej VAT.

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia majg charakter biezacy, standardowy
oraz sg praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w treéci pkt 3.1.3. (od str. 32)
objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finansdw.

Refaktura mediéw — odliczanie VAT w petnej
wysokosci z tytutu refaktury mediéw (w zwigzku z
najmem / dzierzawg lokali, obiektéw sportowych,
etc.)

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia majg charakter biezacy, standardowy
oraz sg praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w treci pkt 3.1.3. (od str. 32)
objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finanséw.

Wydatki na utrzymanie cmentarza komunalnego -
odliczanie VAT w petnej wysokosci (w sytuacji
wykorzystywania cmentarza wytacznie do
dziatalnosci opodatkowanej)

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia maja charakter biezacy, standardowy
oraz sa praktykowane od dawna. Powyiszy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w treéci pkt 3.1.3. (od str. 32)
objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji o schematach podatkowych (M DR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finansow.
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Wydatki zwigzane z funkcjonowaniem basenu —
odliczanie VAT przy pomocy pre-wspdtczynnika VAT
od wydatkéw ponoszonych na zakup érodkéw
chemicznych dot. tylko basenu, zakup chloru na
basen, badania laboratoryjne wody w basenie,
remonty i naprawy czesci basenowej, remonty i
naprawy obiektéw sportowych (w sytuacji
wykorzystywania basenu do dziatalnogci
opodatkowanej VAT oraz niepodlegajacej
opodatkowaniu VAT)

T
Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdy:
przedmiotowe odliczenia majg charakter biezacy, standardowy
oraz sg praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32)
objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finansdw.

Wydatki ponoszone na wynajmowane /
dzierzawione obiekty (wykorzystywane w petnido
dziatalnosci opodatkowanej VAT) - w szczegéinosci
lokale uzytkowe czy wybrane obiekty sportowe —
odliczanie VAT w petnej wysokoéci

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia maja charakter biezacy, standardowy
oraz sg praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w treéci pkt 3.1.3. (od str. 32)
objasnier podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finansow.

(?w/
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Zatacznik nr 5: Czynnosci potencjalnie podlegajace raportowaniu

Wykaz zdarzen potencjalnie podlegajacych raportowaniu MDR

Opis zdarzenia

Wyjasnienie

Dzierzawa/wynajem majatku celem odliczenia VAT
od wydatkéw na jego wytworzenie iflub
utrzymanie.

W szczegdlnosci dotyczyé to moze infrastruktury wodno-
kanalizacyjnej, obiektéw sportowych, kulturalnych —w
sytuacji, gdy dzierzawa takich obiektéw nie jest powszechnie
praktykowana przez Jednostki Samorzadu Terytorialnego
(dalej: JST) w Polsce, ale dana JST podejmuje taka wiasnie
decyzjg ze wzgledu na odliczenie podatku VAT. Nie dotyczy to
przypadkéw dzierzaw/wynajméw w ramach biezacego
zarzadzania zasobem lokalowym, jak np. lokale uzytkowe,
mieszkania, miejsca pod dziatalnoéé gospodarcza, etc.

Aport majatku celem odliczenia VAT od wydatkéw
na jego wytworzenie.

W szczegdlnosci dotyczyé to moze infrastru ktury wodno-
kanalizacyjnej, obiektéw sportowych, kulturalnych —w
Sytuacji, gdy aport takich obiektéw nie jest powszechnie
praktykowany przez JST w Polsce, ale dana JST podejmuje taka
wiasnie decyzje ze wzgledu na odliczenie podatku VAT,

Stosowanie wspétczynnikéw i pre-wspétczynnikéw
innych niz okre$lone wprost w ustawie o VAT oraz
w Rozporzadzeniu VAT.

W szczegdlnosci dotyczyé to moze sytuacji, w ktorych JST,
celem wyliczenia wartosci wskaZnikéw, postugiwac sie bedzie
iloscig — przyktadowo — metréw kwadratowych, metréw
szesciennych, liczba godzin, liczbg osdb/pracownikdw,
liczba/czestotliwoscig okreélonych zdarzen, etc.

Wprowadzanie opfat cywilnoprawnych
(wynagrodzenia w rozumieniu VAT) na okreslonych
obiektach celem odliczenia VAT od wydatkéw na
ich wytworzenie iflub utrzymanie.

W szczegolnosci dotyczyé to moze sytuacii, gdy optaty takie nie
$3 powszechnie praktykowane przez JST w Polsce, ale dana JST
podejmuje taka wiasnie decyzje ze wzgledu na odliczenie
podatku VAT. Przyktadowo dotyczy to opfat wstepu na
ogolnodostepne imprezy, do parkéw, dodatkowe optaty na
targowiskach oprécz optaty targowej, etc.

Generowanie obrotu podlegajacego VAT dla
czynnosci zasadniczo pozostajacych poza zakresem
VAT celem uniknigcia koniecznosci stosowania
wspétczynnika VAT iflub pre-wspétczynnika VAT.

W szczegolnosci dotyczy¢ to moze sytuacii, gdy JST podejmie
decyzje o wprowadzaniu opfat dla rodzicéw dzieci
korzystajgcych z obiektéw sportowych w ramach zajaé
naukowo-wychowawczych lub tez decyzji o wprowadzeniu
odptfatnosci za pochéwek o0séb bezdomnych na cmentarzu
komunalnych, ktéra ponosi¢ miatby nie oérodek pomocy
spofecznej, lecz np. zewnetrzny zarzadca (podmiot, ktéry de
facto nie znajduje uzasadnienia ekonomicznego w
dokonywaniu takich odptatnosci).

Podziat jednorodnej inwestycji na mniejsze
fragmenty.

W szczegdblnosci dotycezyd to moze sytuacji, gdy JST dazy do
tego, aby wykonawca wystawit zamiast jednej - kilka faktur, co
miataby pozwoli¢ na ich przyporzadkowanie do czynnosci
dajacych petne/wyzsze prawo do odliczenia (np. w sytuacji,
gdyby zasadniczo nalezato zastosowa¢ odliczenie VAT przy
pomocy tzw. pre-wspoétczynnika).

Przeksztaicenie jednostki w inng forme prawng
celem polepszania sytuacji podatkowej.

W szczegolnosci dotyczy¢ to moze sytuacji przeksztatcenia
jednostki budzetowej w zaktad budzetowy, gdyi pre-
wspotczynniki dla zaktadéw budzetowych osiggaja zasadniczo
wyzsze wartosci lub przeksztatcenia zaktadu budzetowego w
spotke, co pozwolitoby udostepnic¢ miejski majatek na rzecz
spdtki na podstawie umowy dzierzawy.
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Zmiana zatozen przebiegu inwestycji.

W szczegéinosci dotyczy¢ to moze sytuacji, w ktorej JST
planowataby budowe np. sieci waodociggowej, do ktdrej
podtgczone miatyby zostaé m.in. siedziby jednostek
budzetowych, jednak ostateczny przebieg inwestycji zostatby
Zmieniony, w ten sposéb, ze siedziby jednostek budzetowych
zostatyby pominiete, a inwestycja objetaby wytgcznie
podmioty zewnetrzne (mieszkaficéw, przedsiebiorstwa), celem
petnego odliczenia podatku VAT i osiggniecia z tego tytutu
korzysci podatkowych.

Wprowadzanie wysokosci oplaty na poziomie

symbolicznej ztotéwki za czynnosci zasadniczo
nieodptatne (celem unikniecia opodatkowania
ustugi zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o VAT).

W szczegdlnosci dotyczyé to moze sytuacji naktadania
symbolicznych optat na czynnosci nieodptatne celem
unikniecia opodatkowania ustug nieodptatnych — przyktadowo,
gdy JST zechce uzyczy¢ lokal spétce, (co nie bedzie zadaniem
wtasnym JST, jednak bedzie stanowito czynnosé
opodatkowang, zgodnie z art. 8 ust. 2 pkt 2) ustawy o VAT),
jednak zamiast nieodptatnego uzyczenia, postanowi odptatnie
wynajac taki lokal za symboliczng optata np. 1 zt, zeby méc
odprowadzi¢ podatek VAT wytacznie od tejze symbolicznej
opfaty, jak wskazano powyzej, celem unikniecia
opodatkowania ustug nieodptatnych.

10

Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania
majatku JST, skutkujacego motliwoscig odliczenia
podatku VAT naliczonego w ramach korekty
wieloletniej

W szczegdinosci dotyczyé to moze sytuacii, gdy JST pierwotnie
wykorzystywataby efekty inwestycji wytgcznie w zakresie
czynnosci niepodlegajacych ustawie o VAT, jednak w wyniku
zmiany, zaczetaby wykorzystywaé efekty inwestycji na rzecz
czynnosci opodatkowanych, w celu odliczenia VAT naliczonego
od poniesionych wydatkéw, w ramach korekty wieloletniej.

11

Nieodptatne udostepnienie budynku / lokalu przy
jednoczesnym obcigzaniu uzytkownika kosztami
zuzytych mediéw

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze sytuacii, gdy JST podejmie
decyzjg o rezygnacji z pobierania czynszu dzierzawnego z
tytutu udostepnienia danej nieruchomogci, jednakze obcigzaé
bedzie uzytkownika tejze nieruchomosci kosztami zuzytych
medidw.

12

Przekazywanie prowadzenia danego obszaru
dziatalnosci na rzecz jednostki organizacyjnej JST
(przy jednoczesnym jej zasileniu finansowym)
celem stosowania wskaznikéw odliczenia VAT
wiasciwych dla tejze jednostki

W szczegdlnosci dotyczyé to moze sytuacii, gdy JST
zrealizowataby inwestycje, zaé prowadzenie dziatalnosci przy
uzyciu efektow tej inwestycji powierzytaby jednostce
organizacyjnej, ktérej wskazniki odliczenia VAT bytyby wyzsze
od wskaznikéw jednostki, ktérej JST pierwotnie zamierzata
powierzy¢ prowadzenie danej dziatalnosci przy uzyciu efektéw
inwestycji.

%%
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Zatgcznik nr 6: Procedura oceny czy uzgodnienie podlega obowiazkowi raportowania na podstawie przepiséw
MDR

Uzgodnienie
NIE 4
o * Czy spelnia Lok
Czy uzgodnienie kivterinm Czy uzgodnienie wypelnia
wypelnia znamiona giéwnej znamiona choéby jednej
chocby jednej ze N korzyvsci? NG z ogélnych cech
szezegéluych cech g : rozpoznawezych (86a § 1
rozpoznawezych? ) Czy spelnione jest pkt 6 1it. a-k)?
TAK ‘
kryterium |
NIE transgraniczne? | TAK
s i !
Czy uzgodnienie NE| ¢4 TAK Czy spelnione jest
wypeaia zmamions [erar] kavteriom
choéby _]l’.’dllej z innych Fe Roicje schematy | transgraniczne’
szezegdluych cec.l: E podatkowego
rozpoznawcezych? s E 1 _2 a E f:fffz :_139__ E‘ o |
\ ™ | TAK
™. TAK i
NIE \ \ Czy spelniona jest
jedna z cech z art.
L , 86a § 1 pkt 6 lit. a-
Czy spelnione jest h?
— kf‘}'terium ‘*,. -
kwalifikowanego TAK \
Uzgodnienie nie korzystajacego? \ L
spelnia definicji g < Czy uzgodnienie
schematu podatkowego | TAK NIE wypelnia znamiona
| choéby jednej ze
i szczegblnych cech
o rozpoznawezych?
Uzgodnienie spelnia
definicje schematu
podatkowego krajowego
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